
 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “ G. SPERANZA” CENTOLA 
COD. MEC. SAIC8AP00R – CF 93012010653-C.U. UFESKE 

Autonomia 169 - 62° Distretto Scolastico – Sapri (SA) via 
  R. Talamo - 84051 - CENTOLA (SA) 

E – Mail : saic8ap00r@istruzione.it – saic8ap00r@pec.istruzione.it - www.iccentola.edu.it Tel. 0974933048 
 
 
Data e prot. come da segnatura  

Circolare n. 2 

          A tuto il personale Ata 

 

OGGETTO: Comunicazione organizzazione lavoro personale ATA se�mana 11-16 setembre 2023 

Gent.mi,  

Si comunica di seguito l’organizzazione del lavoro se�manale del personale Ata per un correto avvio del 
corrente anno scolas�co.  

DSGA 

Mercoledi: Dalle ore 8:30 alle ore 17.30 
Giovedi: Dalle ore 08:30 alle ore 17.30  
Sabato: Dalle ore 08:30 alle ore 17:30  
 
Nelle giornate di martedi e giovedi presterà servizio dalle ore 08:30 alle ore 17.30 nella scuola di reggenza di 
Gioi. 
 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
 
RAVENNA ASSUNTA 
 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 17:30 
Mercoledi: Dalle ore 08:00 alle ore 17:30 
Giovedi: Dalle ore 08:00 alle ore 17:30 
Venerdi: Dalle ore 08:00 alle ore 17:30 
 
ACETO LOREDANA  
 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 17:30 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 17:30 
Mercoledi: Dalle ore 08:00 alle ore 17:30 
Giovedi: Dalle ore 08:00 alle ore 17:30 
 
RAMBALDO AMALIA 
Presterà servizio presso il plesso della scuola di Centola.  
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Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 14.00 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 14.00 
Mercoledi: Dalle ore 08:00 alle ore 14.00 
Giovedi: Dalle ore 08:00 alle ore 14.00 
Venerdi: Dalle ore 08:00 alle ore 14.00 
Sabato: Dalle ore 08:00 alle ore 14.00  
 
COCOZZA ROSSELLA  
 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 15.00 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 15.00 
Mercoledi: Dalle ore 08:00 alle ore 15.00 
Giovedi: Dalle ore 08:00 alle ore 15.00 
Venerdi: Dalle ore 08:00 alle ore 15.00 
Sabato: Dalle ore 08:00 alle ore 15.00  
 

COLLABORATORI SCOLASTICI  
 

INFANZIA CENTOLA 
 
RICCIO ANNA 
 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 12.00. Dalle ore 12.00 alle ore 13:00 (Pulizia e ausilio presso Segreteria) 
Preparazione e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 12.00 
Preparazione e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15  
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia più classe secondaria sita al primo piano. 
Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale igienico 
necessario per gli alunni.  
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia più classe secondaria sita al primo piano. 
Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale igienico 
necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia più classe secondaria sita al primo piano. 
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Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale igienico 
necessario per gli alunni.  
 

PRIMARIA CENTOLA 
 

CELLA LAURA E FIORENTE SONIA 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 12.00 
Preparazione e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 12.00 - Dalle ore 12.00 alle ore 13:00 (Pulizia presso Segreteria Cella Laura) 
Preparazione e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 (Dalle ore 13.15 alle ore 14:15 (Pulizia presso Segreteria Fiorente 
Sonia) 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
 

SECONDARIA I CENTOLA 
 

DE BIASE CARMINE 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 12.00 
Preparazione e pulizia sezioni secondaria di I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 12.00  
Preparazione e pulizia sezioni secondaria di I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 16.30 
Sorveglianza entrata e uscita alunni secondaria I. 
Sorveglianza e pulizia sezioni secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
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Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15. Dalle ore 13.15 alle ore 14.15 Pulizia plesso segreteria. 
Sorveglianza entrata e uscita alunni secondaria I. 
Sorveglianza e pulizia sezioni secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni secondaria I. 
Sorveglianza e pulizia sezioni secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
 
Sabato: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni secondaria I. 
Sorveglianza e pulizia sezioni secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  

 
INFANZIA PALINURO 

 
IMBROGNO GERARDINA 
 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00. 
Preparazione e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00 
Preparazione e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia più classe secondaria sita al primo piano. 
Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale igienico 
necessario per gli alunni.  
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia più classe secondaria sita al primo piano. 
Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale igienico 
necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia più classe secondaria sita al primo piano. 
Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale igienico 
necessario per gli alunni.  
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PRIMARIA PALINURO 
 
D’ANGELO MARIA ANELLA E D’ANGELO CARMELA 

 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00 
Preparazione e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00  
Preparazione e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15. Con�nua sino alle 18.30 solo D’Angelo Carmela.   
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
 

SECONDARIA I PALINURO 
 
SUPPLENTE 
 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00 
Preparazione e pulizia sezioni Secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00  
Preparazione e pulizia sezioni Secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.30 
Sorveglianza entrata e uscita alunni secondaria I. 
Sorveglianza e pulizia sezioni secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.30.  
Sorveglianza entrata e uscita alunni secondaria I. 
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Sorveglianza e pulizia sezioni secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.30 
Sorveglianza entrata e uscita alunni secondaria I. 
Sorveglianza e pulizia sezioni secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
 

FORIA INFANZIA E PRIMARIA 
CAVALIERI MARIA 
 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00 
Preparazione sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00  
Preparazione sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 12.30.   
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia e primaria. 
Sorveglianza sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 12.30 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia e primaria. 
Sorveglianza infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale igienico 
necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 12.30 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia e primaria. 
Sorveglianza sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
 

SAN SEVERINO PRIMARIA 
 
PERCOPO SILVANA  
 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00 
Preparazione e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00  
Preparazione e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
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Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.30 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.30 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.30 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
 

CAPRIOLI INFANZIA E PRIMARIA 
 
DI PAOLA CATERINA E SPINIELLO ANTONIETTA 
 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00 
Preparazione e pulizia sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il 
materiale igienico necessario per gli alunni. 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00  
Preparazione e pulizia sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il 
materiale igienico necessario per gli alunni. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15.   
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia e primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il 
materiale igienico necessario per gli alunni.  
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia e primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il 
materiale igienico necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia e primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il 
materiale igienico necessario per gli alunni.  
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PISCIOTTA INFANZIA 
 
ANASTASIA GELSOMINA 
 
 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00. 
Preparazione e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00 
Preparazione e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.10 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia più classe secondaria sita al primo piano. 
Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale igienico 
necessario per gli alunni.  
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.10 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia più classe secondaria sita al primo piano. 
Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale igienico 
necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.10 
Sorveglianza entrata e uscita alunni infanzia più classe secondaria sita al primo piano. 
Sorveglianza e pulizia sezioni infanzia, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale igienico 
necessario per gli alunni.  
 

PISCIOTTA PRIMARIA 
 
AGRESTA MARIALUCIA  
 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00 
Preparazione e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 11.00  
Preparazione e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
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Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 13:15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Sabato: Dalle ore 07:45 alle ore 13:15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni primaria. 
Sorveglianza e pulizia sezioni primaria, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
 

SECONDARIA I PISCIOTTA 
 
LAURIA LUCIA 
 
Lunedi: Dalle ore 08:00 alle ore 12.00 
Preparazione e pulizia sezioni secondaria di I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Martedi: Dalle ore 08:00 alle ore 12.00  
Preparazione e pulizia sezioni secondaria di I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 16.30 
Sorveglianza entrata e uscita alunni secondaria I. 
Sorveglianza e pulizia sezioni secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15. Dalle ore 13.15 alle ore 14.15 Pulizia plesso segreteria. 
Sorveglianza entrata e uscita alunni secondaria I. 
Sorveglianza e pulizia sezioni secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni secondaria I. 
Sorveglianza e pulizia sezioni secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  
Sabato: Dalle ore 07:45 alle ore 13.15 
Sorveglianza entrata e uscita alunni secondaria I. 
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Sorveglianza e pulizia sezioni secondaria I, spazi comuni e servizi igienici. Preparazione di tuto il materiale 
igienico necessario per gli alunni.  

 
SEGRETERIA 

 
FILIPPO GIUSEPPE 
 
Lunedi: Dalle ore 07:45 alle ore 11.00 Pulizia e ausilio Plesso di segreteria. 
Dalle 11:30 alle ore 12:30 Preparazione e pulizia sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. 
Preparazione di tuto il materiale igienico necessario per gli alunni plesso Infanzia e primaria di Foria. 
Martedi: Dalle ore 07:45 alle ore 11.00 Pulizia e ausilio Plesso di segreteria. 
Dalle 11:30 alle ore 12:30 Preparazione e pulizia sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. 
Preparazione di tuto il materiale igienico necessario per gli alunni plesso Infanzia e primaria di Foria. 
Mercoledi: Dalle ore 07:45 alle ore 12.30 Pulizia e ausilio Plesso di segreteria. 
Dalle 13:00 alle ore 14.00 Preparazione e pulizia sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. 
Preparazione di tuto il materiale igienico necessario per gli alunni plesso Infanzia e primaria di Foria. 
Giovedi: Dalle ore 07:45 alle ore 12.30 Pulizia e ausilio Plesso di segreteria. 
Dalle 13:00 alle ore 14.00 Preparazione e pulizia sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. 
Preparazione di tuto il materiale igienico necessario per gli alunni plesso Infanzia e primaria di Foria.  
Venerdi: Dalle ore 07:45 alle ore 12.30 Pulizia e ausilio Plesso di segreteria. 
Dalle 13:00 alle ore 14.00 Preparazione e pulizia sezioni infanzia e primaria, spazi comuni e servizi igienici. 
Preparazione di tuto il materiale igienico necessario per gli alunni plesso Infanzia e primaria di Foria. 
 
Si comunica a tuto il personale che con la circolare n. 1 prot. 3408/2023 sono sta� defini� i criteri di 
richiesta e u�lizzo dei cd. ‘’permessi giornalieri’’ l. 104/1992. Si prega di rispetare le indicazioni presen� 
per un correto funzionamento dell’a�vità amministra�va e dida�ca.  
 
Si ringrazia il personale Ata per la fa�va disponibilità  
 
       
         LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
         Prof.ssa Stefania Lombardi 
                               Firma digitale omessa 
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